
Stellenausschreibung Mitarbeiter/in Landesgeschäftsstelle (m/w/d)

DIE LINKE. Bayern sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Mitarbeiter/in in der Landesgeschäftsstelle
in Teilzeit (20 Stunden), befristet bis Oktober 2023.

Zu den Aufgaben gehören:

Zuarbeit Landesvorstand 

- Erstellung Tagesordnungen, Zusammenstellung Sitzungsunterlagen
- Protokollierung der Sitzungen
- Beschlussverfolgung 

Aufgaben Landesgeschäftsstelle

- Mitarbeit Ablage, Datenpflege, Mitgliederverwaltung 
- Unterstützung Buchhaltung 
- Telefondienst 

Wahlkampfunterstützung

- Einladung, Protokoll Sitzungen Wahlkampfleitung
- Informationen an Kandidat:innen und Kreiswahlkampfleitungen sammeln und verteilen 
- Schnittstelle Kommunikation zwischen Agentur und Kandidat:innen 
- Telefondienst 

Von der Bewerberin / dem Bewerber erwarten wir:

- Administrative Erfahrung in Parteien oder ähnlichen Organisatioen
- ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, Zuverlässigkeit
- strukturierte und selbständige Arbeitsweise,
- sicherer Umgang mit modernen Kommunikationstechniken
- die Bereitschaft zu flexibler Arbeitsgestaltung
- die Bereitschaft zur Teilnahme an Abend- und Wochenendveranstaltungen wie 

Wahlkampfveranstaltungen, Parteitage, Konferenzen u.ä. und damit verbundene Reisetätigkeit in Bayern
- eigene Erfahrungen mit Abläufen im Ehrenamt sind von Vorteil

Die Partei DIE LINKE. gewährleistet die berufliche Gleichstellung von Frauen und ist bestrebt, den 
Frauenanteil der Beschäftigten zu erhöhen. Bewerbungen von Frauen sind daher ausdrücklich erwünscht. 
Des Weiteren möchte der Landesverband den Anteil von Beschäftigten mit Migrationshintergrund ebenfalls 
erhöhen und gleichzeitig besonders zur Bewerbung ermutigen.

DIE LINKE sieht sich der Gleichstellung von schwerbehinderten und nicht schwerbehinderten Beschäftigten 
in besonderer Weise verpflichtet und begrüßt deshalb Bewerbungen schwerbehinderter Menschen. 
Schwerbehinderte Bewerber*innen werden nach Maßgabe des SGB IX bei gleicher Eignung, Befähigung und 
fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt.

Die Einstellung erfolgt beim Landesvorstand der Partei DIE LINKE. Bayern.
Die Bezahlung erfolgt nach dem Tarifvertrag der Partei DIE LINKE. 



Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per Post oder per E-mail, die Sie bitte bis spätestens 29. 
Mai 2023 8:00 Uhr an uns senden. Die Bewerbungsgespräche werden am 29. Mai online geführt. 

Bewerbung an: 
DIE LINKE Bayern 
Landesvorsitzende
Äußere Cramer-Klett-Str. 11-13
90489 Nürnberg
max.steininger@die-linke-bayern.de  

mailto:max.steininger@die-linke-bayern.de

